) SOCIALNI SLUZBY MESTA TRINCE
Habrovd 305,736 61 Thneo. Dol Lisns

Zadavaci dokumentace — vyzva k podani nabidky

k vefejné zakazce malého rozsahu na dodavky s nazvem

,Dodavka kancelarskych potreb pro Socialni sluzby mésta Trince
2015 - 17¢

zadavané v souladu se smérnici €. 17/2012 Zasady pro zadavani vefejnych zakazek mésta Tfince
a pfispévkovych organizaci mésta Tfince (dale jen ,smérnice*) a zakonem &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,zakon*)
(nejedna se o zadavaci fizeni dle zakona)

1) Identifikani udaje zadavatele

Nazev zadavatele: Socialni sluzby mésta Tfince, pfispévkova organizace
sidlo: Habrova ¢p. 302, 739 61 Tfinec — Dolni Listna

IC: 006 00 954

Zastoupen ve vécech smluvnich:  Mgr. Pavel Pezda, feditel pfispévkové organizace
Zastoupen ve vécech technickych: Bc. Luka$ Pydych, 7 739 205 101,
lukas.pydych @ssmt.cz

Povéfena osoba zadavatele

zastupujiciho v zadavacim fizeni:  Mgr. Rafat Zawadzki — vedouci pravniho oddéleni
Zastoupen ve vécech formalni

stranky zadavaciho fizeni: Petr Kulich 7 558 306 217, 774 749 865

2) Klasifikace predmétu verejné zakazky

Klasifikace dodavek, které jsou pfedmétem pInéni této vefejné zakazky:

30192000-1 - Kancelarské potfeby

3) Predmét pInéni s vymezenim mnozstvi a druhu pozadovanych dodavek

Pfredmétem pInéni vefejné zakazky je prlibézna dodavka kancelarskych potifeb specifikovaného
v pfiloze €. 2. Termin dodavek kancelafskych potfeb dle pfilohy €. 2 je od 1.4.2015 do 31.03.2017
(24 mésicu).

Zadavatel pozaduje nahradni plnéni 100%. Dil¢i dodavky kancelafskych potfeb budou
realizovany 18x za rok na zakladé objednavek zadavatele. Objednavky budou obsahovat
specifikaci poloZzky zbozi, mnozstvi a termin dodani a budou zasilany na e-mail kontaktni osoby
prodavajiciho. Kusové mnozstvi jednotlivych druhd zbozi vychazeji z potfeb minulého obdobi a je
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pouze orientaéni. Zadavatel bude opravnén odebrat menSi i vétsi pocCty bez dopadu na
jednotkovou cenu.

Soucasti pInéni je doprava zbozi do mista plnéni. Odbér nového zboZi bude realizovan v sidle
zadavatele. Dovoz zbozi do sidla zadavatele bude zdarma. P¥i pfedani zbozi bude pfitomen
zastupce dodavatele a prevzeti bude potvrzeno na dodacim listu vystaveném dodavatelem.

Podkladem pro zpracovani nabidky jsou zadavaci podminky uvedené v této vyzvé k podani
nabidky.

4) Lhita a misto plnéni verejné zakazky
Material specifikovany v pfiloze €. 2 bude dodavan v terminu od 1.4.2015 do 31.03.2017.

Misto dodavky: Socialni sluzby mésta Tfince, Habrova 302, 739 61 Tfinec — Dolni Listna

5) Predpokladana hodnota verejné zakazky a zadavaci lhata

Predpokladana hodnota verejné zakazky je stanovena zadavatelem na celkovou ¢astku
cca 230000 K& bez DPH.

Nabidka musi zUstat v platnosti po dobu béhu zadavaci Ihaty, nejméné vSak po dobu 30 dnl po
ukonc&eni Lhuty pro podani nabidek.

Zadavaci |h(ita zacina bézet okamzikem skonceni lhaty pro podani nabidek a konéi dnem
doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci lhdta se prodluzuje
uchaze€lm, s nimiz mOze zadavatel uzavfit smlouvu, az do doby uzavfeni smlouvy nebo do
zruSeni zadavaciho Fizeni.

6) Zpusob hodnoceni nabidek

7) Kvalifikace a pozadavky na prokazani kvalifikaénich predpokladt

Uchazec¢ je povinen nejpozdéji do lhaty stanovené pro podani nabidek prokazat
svoji kvalifikaci

Kvalifikaci spIni uchazec, ktery prokaze spinéni:

A) zakladnich kvalifikacnich predpokladu podle § 53 odst. 1 zakona,

B) profesnich kvalifikacnich predpokladt podle § 54 pism. a), b) zakona,
opravnéni k podnikani pro €innosti

- spojené s vyrobou, obchodem a sluzbami
nebo
- obdobné opravnujici k splnéni pfedmétu verejné zakazky.
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Prokazovani kvalifikace

Dulezité UPOZORNEN:I:

Uchaze¢ prokazuje splnéni vSech pozadovanych kvalifikaénich predpokladii pouze
pfedlozenim ¢&estného prohlaseni, z jehoZ obsahu bude zfejmé, Zze dodavatel veSkeré
kvalifikaéni pfedpoklady pozadované zadavatelem spliuje; jiné doklady se nevyzaduji. Uchaze¢
proto vyplni a podepiSe Cestné prohlaseni dle vzoru (pfiloha €. 3).

Uchazec, se kterym ma byt uzaviena smlouva je povinen pired jejim uzavienim predlozit
zadavateli doklady (pokud je jiz nepiredlozil v nabidce) prokazujicich splnéni kvalifikace:

- vypis z obchodniho rejstriku €i jiné evidence ne starsi nez 90 dni, je-li v nich uchazeé¢
zapsan,
- doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich predpisti v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazuijici prislusné zivhostenské opravnéni ci
licenci.

Prislusné doklady neni nutno predkladat v originale nebo lGfedné ovéfeném opise.

Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti soucéinnosti k uzavieni smlouvy.

Je-li uchazec¢ zastupovan zmocnéncem, musi byt soucasti nabidky jako celku dolozena
pisemna pIlna moc, z niz vyplyne rozsah opravnéni zmocnénce jednat za uchazece v
tomto zadavacim fizeni.

8) Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu pInéni jako cena nejvySe pfipustna se
zapoctenim veSkerych nakladud, rizik, zisku a finanénich vliv (napf. inflace) po celou dobu
realizace zakazky v souladu se zadavacimi podminkami uvedenymi v této vyzvé k podani
nabidky.

Pozadavky na jednotny zpusob doloZeni nabidkové ceny :

1. Celkova cena dila v K¢ (do kryciho listu nabidky uvést cenu bez DPH)
2. Jednotkové ceny v K¢ bez DPH ( vyplnit pfilohu €. 2)

Nabidkové ceny budou zahrnovat veskeré prace, dodavky a €innosti vyplyvajici ze zadavacich
podkladl. Podkladem pro zpracovani cenové nabidky jsou zadavaci podminky uvedené v této
vyzvé k podani nabidky a dale veskeré jeji pfilohy.

9) Misto pro podavani nabidky a doba v niz Ize nabidky podat
Mistem podani nabidky je: Méstsky ufad Tfinec - podatelna, Jablunkovska 160, 739 61 Tfinec.
Lhdta pro podani nabidek kon&i dne 03.03.2015 v 10:00 hod. Nabidky mohou byt podany

osobné nebo doporucenou postou. Pfi podani nabidky postou je za okamzik pfedani povazovano
prevzeti zasilky adresatem.
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10) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce v tisténé formé, podepsana opravnénym zastupcem
uchazele. Zadavatel doporuCuje krouZkovou nebo obdobnou vazbu, vpfedu s obsahem
obsazenych material, doporu€ujeme dodrzet posloupnost obsahu nabidky:

- Kryci list nabidky viz. pfiloha €. 1,

- Tabulky typovych polozek, viz. pfiloha €. 2 (uchaze€ doplni jednotkové ceny)

- Kvalifikaéni pfedpoklady dle &l. 7. této vyzvy, viz. pfiloha €. 3,

- Cestné prohlaseni uchazede ve smyslu § 68 odst. 3 zakona, viz. pfiloha &. 4,

- Navrh ramcové smlouvy na material dle pfilohy €. 2 podepsany osobou opravnénou jednat
jménem uchazecCe viz. pfiloha €. 5,

- Navrh dohody o nahradnim pIinéni podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazece
viz. pfiloha €. 6.

Nabidky dorudujte v pisemné formé&, v uzavienych obalkach opatfenych napisem NEOTVIRAT —
verejna zakazka: ,,Dodavka kancelarskych potieb pro Socialni sluzby mésta Trince

2015 - 17* a na uzavfeni opatfit razitkem uchazeCe. P¥i prevzeti bude nabidka zapsana do
seznamu doru¢enych nabidek a opatfena porfadovym Cislem, datem a ¢asovym udajem prevzeti.

11) DalSi podminky a informace
- Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

- Platebni podminky - Zadavatel nepfipousti zalohové platby. Fakturu maze zhotovitel vystavit
az po prevzeti dodavek a skuteéné provedenych praci povéfenym zastupcem objednatele.
Pozadovana minimalni Ihdata splatnosti faktur je 14 dnli od doruceni faktury objednateli.

- Poskytovani informaci - Zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit smlouvu s vybranym
zdjemcem, a to ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu. V pfipadé naplnéni dikce dle § 147a zakona bude text uzaviené smlouvy
vcetné jejich pfipadnych zmén a dodatkl zvefejnén na profilu zadavatele.

12) Pozadavky na smlouvu a dohodu:

Pfilohou této vyzvy je vzorova podoba ramcové smlouvy a dohody o nahradnim pInéni, které
budou slouzit k uzavieni smluvniho vztahu s vitézem zadavaciho fizeni. Zadavatel pfipousti
pouze dale specifikované upravy vzorové smlouvy a dohody uchazeem v ramci pfipravy navrhu
smlouvy a dohody, které musi byt pfilohou nabidky a které musi byt podepsany opravnénym
zastupcem uchazeCe. Tento navrh smlouvy a dohody musi v plném rozsahu respektovat
podminky uvedené v této zadavaci dokumentaci. Zadavatel pfipousti pouze nasledujici upravy
vzoroveé smlouvy a dohody:

- identifikaCni udaje uchazece
- zastupce ve vécech technickych
- finanéni ¢astky smluvni ceny

Zajemce bude pocitat s tim, ze pfedlozeny navrh smlouvy a dohody muize byt pfed vlastnim
uzavienim smlouvy a dohody doplnén o daldi dohodnuta zpfesiujici ustanoveni, ktera vsak
nebudou v Zadném pfipadé ménit zakladni podstatné nalezitosti smlouvy ani dohody, kterymi jsou
obsah, rozsah, ¢as, misto plnéni, cena dila a dalSi ustanoveni uvedena v ¢lancich této vyzvy.
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13)  Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

v prubéhu zadavaciho fizeni zménit, upfesnit nebo doplnit zadavaci podminky, a to pisemné

vS§em ucéastnikiim zadavaciho fizeni shodné,

- nevracet uchaze€dm podané nabidky,

- neposkytovat nahradu nakladu, které uchazeC vynalozi na ufast v zadavacim fizeni
na vefejnou zakazku,

- zruSit zadavaci fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, az do doby uzavieni smlouvy. Pfipadné

zruSeni zadavaciho fizeni bude provedeno stejnym zpusobem jako jeho vyhlaseni.

14)  Vyrazeni nabidek

Z ucasti v zadavacim fizeni je zadavatel opravnén vyradit nabidky:
- obsahové nekompletni vzhledem k zadavacim podminkam
- nesplAujici pozadavky podle zadavacich podminek
- zjisti-li zadavatel kdykoliv v pribéhu zadavaciho Fizeni, ze uchaze¢ uvedl v pfedlozenych
nabidkach nepravdive udaje

Vyfazené nabidky se nevyhodnocuji. UchazeCe, jejichz nabidky byly vyfazeny, informuje
zadavatel bezodkladné. Nabidky se uchazeCUm nevraceji s vyjimkou pfipadu, kdy dojde mezi
zadavatelem a uchazecem k jiné dohodé. Nabidky zlGstanou u zadavatele jako podklad o pribéhu
zadavaciho fizeni. Zadavatel muze pouzit podklady a informace v nich uvedené vyhradné
k hodnoceni nabidky.

V Tfinci dne 16.02.2015

V.I.
Mgr. Rafat Zawadzki
vedouci oddéleni

Prilohy:

Pfiloha €. 1 - Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 - Tabulky typovych polozek

Priloha &. 3 - Prohlaseni k prokazani kvalifikaénich predpokladd
Ptiloha &. 4 - Cestné prohlaseni ve smyslu § 68 odst. 3 zakona
Pfiloha €. 5 - Navrh ramcové smlouvy na material dle pfilohy €. 2

Pfiloha €. 6 - Navrh dohody o nahradnim pInéni ke smlouvé dle pfilohy €. 5

Digitalng

podepsal
Petr
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