MESTO TRINEC
MESTSKY URAD, ODDELENI PRAVNI
Jablunkovska 160, 739 61 Tfinec

Zadavaci dokumentace — vyzva k podani nabidky

k vefejné zakazce malého rozsahu na sluzby s nazvem

»oervis kopirovaci techniky pro obdobi 2018 - 2020“

v souladu s § 31 a dle obecnych zasad stanovenych v § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, v platném znéni. Zadavatel timto deklaruje, Ze se nejedna o zadavaci fizeni
vedené v rezimu zakona o vefejnych zakazkach. Zakon se pouzije pouze podplirné a pfimérené.

Jedna se o0 zadavaci fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu

1) Identifika€ni udaje zadavatele

Nazev zadavatele: Mésto Tfinec

sidlo: Jablunkovska 160, 739 61 Tfinec
IC: 002 97 313

DIC: CZz00297313

Zastoupen ve vécech smluvnich:  RNDr. Véra Palkovska — starostka mésta
Zastoupen ve vécech technickych: Ing. Libor Jasinski, @ 734 766 345, 558 306 180
libor.jasinski@trinecko.cz

Povéfena osoba zadavatele

zastupujiciho v zadavacim fizeni:  Mgr. Rafat Zawadzki — vedouci pravniho oddéleni
Zastoupen ve vécech formalni

stranky zadavaciho Fizeni: Petr Kulich @ 558 306 217, 774 749 865

2) Klasifikace predmétu verejné zakazky

Klasifikace sluzeb a dodavek, které jsou pfedmétem plnéni této verfejné zakazky:
- hlavni pfedmét plnéni: 50313000-2 - Opravy a udrzba reprografické techniky

3) Predmét pInéni s vymezenim mnozstvi a druhu pozadovanych praci
Pfedmétem verfejné zakazky je vybér dodavatele na poskytovani servisnich sluzeb k reprografické
technice Méstského ufadu Tfinec v terminu od 01. 01. 2018 do 31. 12. 2020 dle technickych

podminek stanovenych v Zadavaci dokumentaci.

Upiresnéni podminek a zpusobu poskytovani sluzeb

- Servisni sluzby budou poskytovany k reprografické technice znaek Sharp a Konica
Minolta uvedené v této zadavaci dokumentaci (viz pfiloha €. 2 — Seznam reprografickych
pFistroju).

- Uchaze€ vyznacli v krycim listu (viz pfiloha €. 1 — Kryci list) ty znacky reprografické
techniky, ke kterym ma odbornou zpUsobilost provadét servisni Ukony dle této zadavaci

dokumentace.
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- Zadavatel se nezavaze k zadnym meési¢né (Ci za jiné obdobi) minimalné odebranym
sluzbam, a to v jakékoliv vysi.

- Podminkou realizace této verejné zakazky jsou mj. tato ujednani:

a) dodavatel vystavi fakturu po ukonceni mésiéni periody kopirovani podle skute¢né provedeného
mnozstvi kopii v daném mésici,

b) faktura bude splatna 14 dnli ode dne jejiho doruceni zadavateli (odbérateli).

- Zadavatel si vyhrazuje pravo po dobu pInéni tj. od 01.01.2018 do 31.12.2020:

a) meénit typy kopirovacich stroju dle potfeby, pfiemz zménou se rozumi zafazeni kopirovaciho
stroje znacky Sharp nebo Konica Minolta nebo vyfazeni nékterého ze stavajicich pristroju,

b) ménit poCet mésitné realizovanych kopii u jednotlivych kopirovacich stroju.

Likvidaci odpadu vzniklych b&éhem vSech Cinnosti si zajisti dodavatel na vlastni naklady.

Podkladem pro zpracovani nabidky jsou zadavaci podminky uvedené v této vyzvé k podani
nabidky vcetné vSech jejich pfiloh.

4) Lhata a misto pIlnéni verejné zakazky

Veskeré prace a dodavky spojené se pfedmétem vefejné zakazky budou provadény v terminu od
1.1.2018 do 31.12.2020.

Mistem pInéni je budova Méstského ufadu Tfinec na adrese Jablunkovska 160, 739 61 Tfinec.

5) Predpokladana hodnota verejné zakazky a zadavaci lhata

Predpokladana hodnota verejné zakazky je stanovena zadavatelem na celkovou €astku cca
1 500 000 K¢ bez DPH.

Nabidka musi zUstat v platnosti po dobu béhu zadavaci Ihuty, nejméné vSak po dobu 30 dnd po
ukonceni Lhaty pro podani nabidek.

Zadavaci |IhGta zacCina bézet okamzikem skonceni lhaty pro podani nabidek a konc¢i dnem
doru€eni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky. Zadavaci |hGta se prodluzuje
dodavatelim, s nimiz muze zadavatel v souladu s vnitfnimi pfedpisy uzavfit smlouvu, az do doby
uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho Fizeni.

6) Zpusob hodnoceni nabidek

Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky, kterd bude
hodnocena podle nejniz8i_nabidkové ceny v K€ bez DPH. V pfipadé doru€eni nabidek se
shodnou nabidkovou cenou dvou a vice dodavatell, rozhode o poradi téchto nabidek dfivéjSi €as
jejich doruceni.

7 Kvalifikace a pozadavky na prokazani zpusobilosti

Dodavatel je povinen nejpozdéji do Ihaty stanovené pro podani nabidek prokazat
svoji kvalifikaci

Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaze splnéni:

A) zakladni zpusobilosti podle § 74 zakona,

B) profesni zpusobilost podle § 77 zakona,

opravnéni k podnikani pro €innosti

- Zprostfedkovani obchodu a sluzeb

nebo

- Velkoobchod a maloobchod

nebo

- obdobné opravriujici k splnéni pfedmétu vefejné zakazky
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C) technicka zputsobilost

K prokazani splnéni technickych kvalifikacnich pFedpokladli pozZaduje zadavatel
pfedlozeni: Dle § 79 odst. 2 pism. b) zakona — seznam vyznamnych sluzeb
poskytovanych dodavatelem za posledni 3 roky pfed zahajenim zadavaciho Fizeni.

Pfilohou tohoto seznamu mohou byt:

- osvédCeni vydané Ci podepsané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
pro vefejného zadavatele,

- osvédCeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

- smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni plnéni dodavatele, neni-li sou¢asné
mozné

osveédceni od této osoby ziskat z divodl spocivajicich na jeji strané,

Dodavatelem predlozeny seznam vyznamnych sluzeb poskytovanych dodavatelem v
poslednich 3 letech bude obsahovat:

- ndzev objednatele

- nazev zakazky/akce

- blizSi specifikace poskytovanych sluzeb

- cena sluzeb (v pfislusné méné vzdy bez DPH),

- doba plnéni zakazky (od — do),

- kontakt na osobu objednatele, u kieré mize zadavatel uvedené informace ovéfit,

- Udaj o tom, zda je pfilozeno osvédZeni ¢i smlouva.

Vymezeni minimalni urovné:

Dodavatel splfiuje tento pozadavek zadavatele, pokud v poslednich tfech letech poskytl servisni
sluzby k reprografické technice nejméné u 2 zakazek ve finanénim objemu min. 300 tis. K¢ bez
DPH za kaZdou nebo realizaci jedné zakazky na poskytovani servisnich sluzeb k reprografické
technice ve finanénim objemu min. 600 tis. KE bez DPH.

VSechny vySe uvedené pozadavky musi vyplyvat z dolozenych referenénich listin pfipadné z
podrobnéjsi specifikace reference uvedené v seznamu vyznamnych dodavek.

Prokazovani kvalifikace

Dulezité UPOZORNENI:

Dodavatel prokazuje splnéni vSech pozadovanych kvalifikaénich predpokladi pouze
predlozenim ¢&estného prohlaseni, z jehoZz obsahu bude zfejmé, Ze dodavatel veskeré
kvalifika¢ni pfedpoklady poZadované zadavatelem splfiuje; jiné doklady se nevyzaduji. Dodavatel
proto vyplni a podepiSe Cestné prohlaseni dle vzoru (pfiloha €. 3).

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité Casti kvalifikace pozadované zadavatelem
v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybgjicim rozsahu prokazat prostfednictvim
subdodavatele.

Pfed uzavienim smlouvy si zadavatel od vybraného dodavatele vyzada predlozeni originald nebo
ovérenych kopii dokladl o kvalifikaci, pokud jiz nebyly v zadavacim Fizeni pfedlozeny.

Zadavatel nechava na volbé uchazece, jestli kvalifikacni pfedpoklady prokaze v plném rozsahu jiz
ve své nabidce do zadavaciho fizeni.

Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti souc¢innosti k uzavieni smlouvy.

Strana 3 (celkem 6)



Je-li dodavatel zastupovan zmocnéncem, musi byt souc¢asti nabidky jako celku dolozena
pisemna plna moc, z niz vyplyne rozsah opravnéni zmocnénce jednat za dodavatele v
tomto zadavacim fizeni.

8) Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu plnéni jako cena nejvySe pfipustna se
zapoctenim veSkerych nakladu, rizik, zisku a finan¢nich vlivd (napf. inflace) po celou dobu
realizace zakazky v souladu se zadavacimi podminkami uvedenymi v této vyzvé k podani
nabidky.

PozZadavky na jednotny zpuisob doloZeni nabidkové ceny :

1. Celkova cena dila v K¢ (do kryciho listu nabidky uvést samostatné cenu bez DPH i cenu
v€etn& DPH za celou dobu pInéni vefejné zakazky).
2. Jednotkové ceny Cernobilych i barevnych kopii - Vyplnit pfilohu €. 1 ZD — Kryci list.

Nabidkové ceny budou zahrnovat veSkeré prace, dodavky a &innosti vyplyvajici ze zadavacich
podkladd. Podkladem pro zpracovani cenové nabidky jsou zadavaci podminky uvedené v této
vyzvé k podani nabidky a dale veskere jeji pfilohy.

Cena servisnich sluzeb, ktera bude v cenové nabidce ¢lenéna na cenu bez DPH, DPH a
cenu véetné DPH (vSe v K¢), bude primérnou cenou za jednu provedenou kopii formatu A4
pro vSechny kopirovaci stroje uvedené v Seznamu pristroju (viz priloha €. 2 — Seznam
pristroji) a cena jedné provedené kopie formatu A3 bude uUctovana jako dvojnasobek ceny
jedné provedené kopie formatu A4.

Pfi sestavovani nabidkové ceny za kopii Ize vychazet z pfedpokladaného mnozstvi zhotovenych
kopii, kdy je primérné provedeno 37.000 ks Cernobilych a 13.500 ks barevnych kopii za jeden
mésic. Za celé obdobi, tj. 36 mésicli, tak lze vychazet z prfedpokladu, Zze bude provedeno
1.332.000 ks Cernobilych a 486.000 barevnych kopii.

Cena za kopii je pevna (neménnd) po celou dobu trvani smlouvy o poskytovani servisnich sluzeb
a obsahuje veSkeré naklady nezbytné k realizaci dila, tzn.:
1) veSkeré opravy a udrzbu kopirovacich stroju v€etné cen nahradnich dill, které jsou pro rfadny
chod kopirovacich strojd nutné

2) cenu spotfebniho materialu (napf. papir, toner, fotovalec, ...)

3) pravidelné mésicni prohlidky vzdy k danému dni v mésici

4) cenu za servisni hodiny

5) cestovné servisnich techniku

6) vSechny ostatni naklady poskytovatele spojené s realizaci dila

9) Misto pro podavani nabidky a doba v niz Ize nabidky podat

Mistem podani nabidky je: Méstsky ufad Tfinec - podatelna, Jablunkovska 160, 739 61 Tfinec.
Lhuata pro podani nabidek koné&i dne 13.11.2017 v 10:00 hod. Nabidky mohou byt podany osobné
nebo doporuéenou postou. PFi podani nabidky postou je za okamzik pfedani povazovano prevzeti
zasilky adresatem.
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10) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce v tisténé formé&, podepsana opravnénym zastupcem
dodavatele. Zadavatel doporuCuje krouzkovou nebo obdobnou vazbu, vpfedu s obsahem
obsazenych material, doporu€ujeme dodrzet posloupnost obsahu nabidky:

kryci list nabidky (pfiloha €. 1ZD),
e vyplnéna Cenova specifikace provadénych sluzeb + seznam vykon( a prostfedku, ( pfiloha
¢. 2ZD),
o kvalifikacni pfedpoklady dle €l. 7. této vyzvy, viz pfiloha €. 3 ZD,
navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem dodavatele, viz pfiloha &. 4 ZD
e pfipadné dalSi pfilohy (napf. technické listy vyrobku)

Nabidky dorudujte v pisemné formé&, v uzavienych obalkach opatfenych napisem NEOTVIRAT —
veiejna zakazka: ,,Servis kopirovaci techniky pro obdobi 2018 - 2020“ a na uzavieni opatfit
razitkem dodavatele. Pfi prevzeti bude nabidka zapsana do seznamu dorucenych nabidek a
opatfena pofadovym Cislem, datem a Casovym udajem pfevzeti.

11) DalSi podminky a informace
- Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

- Platebni podminky - Zadavatel nepfipousti zalohové platby. Zadavatel bude hradit sluzby a
dodavky, které jsou predmétem tohoto zadavaciho fizeni, dle darfiovych dokladua (faktur)
vystavenych dodavatelem. Poskytovatel bude objednateli i¢tovat ukony nezbytné k zabezpedeni
bezproblémového chodu kopirovacich stroji a dodavku spotfebniho materialu. Poskytovatel
vystavi fakturu jedenkrat mési¢né, a to vzdy nejpozdéji k 15. dni nasledujiciho kalendarniho
meésice za skuteCné provedené mnoZstvi kopii v daném kalendainim mésici. Faktura bude
splatna 14-tym dnem ode dne doruéeni faktury odbérateli. Pfilohou kazdé faktury bude
podepsany pfedavaci protokol.

- Kompletni zadavaci dokumentace je ke staZeni na profilu zadavatele na odkazu:
https://zakazky.trinecko.cz/contract display 651.html

Dodavatel je povinen se pfed podanim nabidky podrobné seznamit s kompletni zadavaci
dokumentaci a pfipadné nejasnosti si formou Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace vyjasnit
jesté pfed podanim nabidky. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt zadavateli
doru€ena nejméné 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihty pro podani nabidek.

12) Pozadavky na smlouvu:

Pfilohou €. 4 zadavaci dokumentace je vzorova podoba smlouvy, ktera bude slouzit k uzavieni
smluvniho vztahu s vitézem zadavaciho fizeni. Zadavatel pfipousti pouze dale specifikované
upravy vzorové smlouvy dodavatelem v ramci pfipravy navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb,
ktery musi byt pfilohou nabidky a ktery musi byt podepsan opravnénym zastupcem dodavatele.
Tento navrh smlouvy musi v plném rozsahu respektovat podminky uvedené v této Zadavaci
dokumentaci. Zadavatel pfipousti pouze nasledujici upravy vzorové smlouvy:

- doplInéni identifikanich Udaju dodavatele, identifikatnich udaji o osobé opravnéné jednat o
vécech technickych, finanénich ¢astek smluvni ceny, adresu pro zasilani reklamaci a podpis
osoby opravnéné jednat za dodavatele ve vécech smluvnich - bez moznosti upravovat znéni
jednotlivych ustanoveni smlouvy.

Zajemce bude pocitat s tim, ze pfedloZzeny navrh smlouvy mize byt pfed vlastnim uzavienim
smlouvy doplnén o dalSi dohodnutd zpfeshujici ustanoveni, kterd vSak nebudou v Zadném
pfipadé ménit zakladni podstatné naleZitosti smlouvy, kterymi jsou obsah, rozsah dila, ¢as a
misto plnéni, cena dila a dalSi ustanoveni uvedena v ¢lancich této Zadavaci dokumentace.
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13) Prava zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo:

e Vv pribéhu zadavaciho Fizeni zménit, upfesnit nebo doplnit zadavaci podminky, a to pisemné
vSem ucastnikim zadavaciho Fizeni shodné,
nevracet dodavatellim podané nabidky,

e neposkytovat nahradu nakladl, které dodavatel vynalozi na uCast v zadavacim Fizeni
na vefejnou zakazku,

e zruSit zadavaci fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, az do doby uzavieni smlouvy. Pfipadné
zru$eni zadavaciho fizeni bude provedeno stejnym zplsobem jako jeho vyhlaseni.

14)  Vylouéeni uéastnika zadavaciho fizeni

Zadavatel mize vyloucit u€astnika zadavaciho Fizeni, pokud udaje, doklady, vzorky nebo modely
predlozené ucastnikem zadavaciho Fizeni:

o nespliuji zadavaci podminky nebo je uc€astnik zadavaciho fizeni ve stanovené I|hité
nedolozil,

e nebyly u€astnikem zadavaciho fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé zadosti nebo

e neodpovidaji skute€nosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek ucasti nebo na
naplnéni kritérii hodnoceni.

Nabidka vylou¢eného ucastnika zadavaciho fizeni se nevyhodnocuje. Zadavatel informuje
bezodkladné ucastnika, ktery byl vylou€en ze zadavaciho fizeni. Nabidky se dodavatelim
nevraceji s vyjimkou pfipadu, kdy dojde mezi zadavatelem a dodavatelem k jiné dohodé. Nabidky
zUstanou u zadavatele jako podklad o pribéhu zadavaciho Fizeni. Zadavatel muze pouzit
podklady a informace v nich uvedené vyhradné k hodnoceni nabidky.

15) Prohlidka mista plnéni verejné zakazky

Dodavatel se seznami se stavem a podminkami mist realizace vefejné zakazky pred podanim
nabidky.

Prohlidka mista pInéni se uskute¢ni 06.11.2017 od 10:00 hodin. Sraz U¢astnikl v sidle zadavatele
na adrese MéU T¥inec, Jablunkovska 160, 739 96 Tfinec v kancelafi €. 107. Kontaktni osobou pro
prohlidku mista pInéni je pani Jarmila Ruferova, tel. 558 306 113, mob. 774 749 846, e-mail:
jarmila.ruferova@trinecko.cz.

V Tfinci dne 30.10.2017

V.I.
Mgr. Rafat Zawadzki
vedouci pravniho odboru

Prilohy:

Pfiloha €. 1ZD - Kryci list nabidky

Ptiloha €. 2 ZD - Seznam reprografickych pfistroju

Ptiloha €. 3 ZD - Prohlaseni k prokazani kvalifikacni zpusobilosti dodavatele ,
Priloha ¢. 4 ZD - Navrh smlouvy R
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